
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบ 
1.  วางแผน ควบคุม ดูแลงานยานพาหนะใหเปนระเบียบ ปลอดภัย  
2.  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน คูมือการปฏิบัติงานและรวบรวมระเบียบท่ีเก่ียวของ  
3.  ดูแลทำความสะอาดยานพาหนะของคณะ  
4.  ตรวจเช็คความพรอมระบบเครื่องยนตและความพรอมของยานพาหนะของคณะ   
5.  ใหบริการอาจารย ขาราชการ บุคลากร ติดตอราชการท้ังภายนอกและภายในจังหวัดและตางจังหวัด  
6.  ใหบริการในภารกิจตางๆ เพ่ือเปนสวัสดิการแกบุคลากรของคณะ  
7.  ตรวจเช็คเปลี่ยนถายน้ำมันเครื่อง กรองน้ำมันเครื่อง ตามระยะเสนทาง/กิโลเมตร  
8.  ดูแลทำความสะอาดอาคารและสถานท่ีฝายยานพาหนะ  
๙.  กำกับ ติดตาม จัดทำแบบฟอรม ขอมูล และสถิติการใชและใหบริการยานพาหนะของคณะ  
10. กำหนดแผนตรวจสอบ ซอมบำรุง เพ่ือใหยานพาหนะใชการได ปลอดภัยตลอดเวลา และใหคำแนะนำเสนอ 
      ผูมีอำนาจอนุมัติ  
11. นำรถยนตตรวจสภาพ ตอภาษีประจำป  
12. ใหคำปรึกษา ชี้แจง และอำนวยความสะดวกเก่ียวกับงานในหนาท่ีแกบุคลากรของคณะศิลปศาสตร  
13. ดูแลบำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของคณะศิลปศาสตรตามท่ีไดรับมอบหมาย  
๑4. ใหความรวมมือในภารกิจท่ีเปนสวนรวมตอมหาวิทยาลัย  
๑5. ปฏิบัติงานรองรับตามนโยบายและงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

นางกัญนิษฐ  แซวอง 

รก.หัวหนาสำนักงาน

 

 

 

โครงสรางงานยานพาหนะ 
คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 

 

 

นางสาวจิราภรณ  ทองนพคุณ 

หัวหนางานยานพาหนะ 

 

นายธนัท  จงศิริ 

พนักงานขับรถยนต 


