
                                                                                                                                เลขท่ี.................../............... 

 หนังสือขออนุญาตใชรถยนตของ คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 

(กรณี ขอใชรถตลอดโครงการ/กิจกรรมและมีผูควบคุมรถหลายคน) 

                                                                                                                                                                                           เขียนท่ี คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครนิทร 

                                    วันท่ี................เดือน........................................พ.ศ. ................. 
 

เร่ือง  ขออนุญาตใชรถยนตของ คณะศลิปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 
 

เรียน   คณบดีคณะศลิปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 
 

  ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว  ..................................................................... ตำแหนง................................................................ 

คณะศลิปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร  มีความประสงคขอใชรถยนต หมายเลขทะเบียน  นข ๑๘๑๘ นราธิวาส ของคณะศิลปศาสตร 

มหาวิทยาลยันราธิวาสราชนครินทร เพ่ือใชในงาน........................................................................................................................................................

จากเสนทาง................................ถึงเสนทางดังเอกสารแนบทายขออนุญาตใชรถยนต ตั้งแตวันท่ี.......... เดือน..........................พ.ศ........ เวลา

........................น.ถึงวันท่ี...................เดือน......................... พ.ศ. ...........เวลา...............น.โดยมผีูรวมเดนิทาง......................คน  และมอบหมาย  ให

บุคลากรตามหนังสือแนบทายน้ี เปนผูควบคุมการใชรถ และรับผิดชอบถาหากมีความเสียหายเกิดขึ้นทุกประการในการขออนุญาตใชรถในคร้ังนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

 

        (...........................................................................) 

                                                              ตำแหนง............................................................ 

                 ............./............................/..................       

ความเห็นของหัวหนางานยานพาหนะ                     ความเห็นของหัวหนาสำนักงานคณบดี 

(   )  ควรอนุญาตนาย................................ปฏิบัติหนาท่ีพนักงานขับรถ       (   )  เห็นชอบ  (     )  คาน้ำมันเช้ือเพลิง………………………… 

(   )  เห็นควรเบิกคาน้ำมันเช้ือเพลิง   จาก                                            ………………………………………………………………………………………… 

        โครงการ ................................................................................          ………………………………………………………………………………………… 

        คาวัสดจุากคาน้ำมันเช้ือเพลิงและน้ำมนัหลอลื่น (รถตู)ดวยเงินรายได (   )  ไมเห็นชอบ         (     )  เบ้ียเลี้ยง/ตอบแทน พนักงานขับรถ             

 (   )  ไมอนุญาต เพราะ ............................................................               (   )  อ่ืนๆ................................................ 

(   )  อ่ืนๆ...................................................          

    ลงช่ือ...............................................                       ลงช่ือ............................................... 

         (นางสาวจิราภรณ  ทองนพคุณ)                                                              (นางกัญนิษฐ  แซวอง)                                                              

                     หัวหนางานยานพาหนะ                                            รักษาการในตำแหนงหวัหนาสำนักงานคณบดี คณะศลิปศาสตร 

     ………/………………/…………                                                               ………/………………/…….. 
      

คำสั่ง 

(   )    อนุญาต         (   )   ไมอนุญาต เพราะ ........................................................... (   )     อ่ืนๆ................................................... 
 

ลงช่ือ................................................. 

    (อาจารย ดร.โสภาวรรณ  หนูกุง) 

     คณบดคีณะศิลปศาสตร  

………/………………/…….. 

บันทึกพนักงานขับรถ 

                       ขาพเจา นายธนัท จงศริิ  ไดรับทราบการขอใชรถยนตแลวและสามารถปฏิบัติงานขับรถยนตในวัน และเวลาดังกลาวได 
 

 

 

                 ………………………………………………พนักงานขับรถยนต 

(นายธนัท  จงศิริ) 

………………/…………………..………/………….. 

 

ขออนุญาตใหแลวเสร็จ 

กอนใชรถอยางนอย ๒ วัน 



                                                                                                                                 

                                                                                                                                เลขท่ี............/............... 

 

เอกสารแนบทายขออนุญาตใชรถยนตของ คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 

(กรณี ขอใชรถตลอดโครงการ/กิจกรรมและมีผูควบคุมรถหลายคน) 

...................................................................................... 

 

ว/ด/ป 
สถานท่ี 

(ระบุชื่อสถานท่ี อำเภอ/จังหวัด) 

เวลาออกรถ - 

เวลากลับมาถึงคณะ 

ชื่อ-สกลุ 

ผูควบคุมรถ 
ลายมือชื่อ เบอรโทรศัพท 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

หมายเหตุ ขออนุญาตใหแลวเสร็จกอนใชรถอยางนอย  ๒ วัน หากไมไดรับอนุญาตจากผูบรหิาร  ไมสามารถนำรถไปใชได 



 

บันทึกพนักงานขับรถ 
 

 1. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลิงเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ     
 

 ……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

            2. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลิงเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ    
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

 3. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ      
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

 4. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เตมิน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ  
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศริิ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

 ๕. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ      
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…………………. 

 

 



 

บันทึกพนักงานขับรถ 
 

 6. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ     
 

 ……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศริิ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

            7. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มเีช้ือเพลิงเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ    
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

 8. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ      
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

 9. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม. 
(   )  เตมิน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ  
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…….. 

 10. เลข กม.ออก.................................... เลข กม.กลบั ....................................... รวม....................... กม. 
เวลา................................................. เวลา....................................................   รวม........................ชม 
(   )  เติมน้ำมันเช้ือเพลิง...................................ลิตร 
(   )  ไมตองเติม มีเช้ือเพลงิเพียงพอ 

            (   )  ไมมีการใชรถ      
 

……………………………………………… 
(นายธนัท  จงศิริ) 

พนักงานขับรถยนต 
………/………………/…………………. 

 
 


