
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ใบยืมพัสดุ ครุภัณฑ/วัสดุ (สำหรับหนวยงานภายนอก) 

งานพัสดุ คณะศิลปศาสตร  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชครินทร 
............................................................. 

เรียน  คณบดีคณะศิลปศาสตร  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชครินทร 

          ขาพเจานาย,นาง,นางสาว................................................ตำแหนง...................................................................................

จากหนวยงาน..............................................................................................มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของ คณะศิลปศาสตร  

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชครินทร ตามบัญชีพัสดุรายการขางลางนี้ เพ่ือนำไปใชงานราชการ /นำไปใชกิจการงานอ่ืนๆ  

เรื่อง..................................................................................................................................................................................................  

โดยจะนำพัสดุท่ียืมดังกลาวไปใชงาน สถานท่ี ณ ..............................................................................................................................

และเม่ือไดรับอนุญาตใหยืมไดแลว ขาพเจาจะมารับของในวันท่ี ......................เดือน..................................พ.ศ. ...................... 

ลำดับท่ี 
หมายเลขประจำ 

วัสด-ุครุภัณฑ/ชนิดหรอืประเภท 
รายการท่ีขอยืม 

จำนวน หนวย

นับ 

หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  รวมรายการท่ียืม    
 

            ขาพเจาขอรับรองวาจะนำพัสดุที่ยืมไปดังกลาวสงคืนภายในวันที่......................เดือน.........................................พ.ศ............ 

โดยอยูในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยและถาหากเกิดการชำรุด เสียหายหรือสูญหายไป และใชการไมได  ขาพเจายินดีจัดการแกไข 

ซอมแซมใหคงสภาพเดิม  โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุ ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ  และคุณภาพอยางเดียวกัน  

หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

ลงชือ่....................................................................ผูยืม 

(.....................................................................) 

ตำแหนง....................................................................... 

วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ....................... 

 

เลขท่ีใบยืมพัสดุ................/.................. 



 

 

  ความเห็นของเจาหนาท่ีงานพัสด ุ

 ตรวจสอบแลว สามารถยืมได ตามรายการท่ีขอยืม   ยืมไดเฉพาะรายการท่ี .................................................................... 

 ไมสามารถยืมไดตามรายการท่ีขอ เนื่องจาก ......................................................................................................................... 

ลงชื่อ................................................... 

                                                         (...........................................................) เจาหนาท่ีงานพัสดุ 

                                                    วันท่ี..................เดือน...................................พ.ศ............... 

 ความเห็นของหัวหนางานพัสด ุ

 โปรดพิจารณาอนุญาต           ไมเห็นสมควรอนุญาต  เนื่องจาก................................................................................ 

ลงชื่อ................................................... 

                                                         (...........................................................) หัวหนางานพัสดุ 

                                                    วันท่ี..................เดือน...................................พ.ศ............... 

ความเห็นของหัวหนาสำนักงานคณบดีคณะศิลปศาสตร 

 เห็นควรอนุญาต            ไมเห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก...................................................................................... 

                                               ลงชื่อ................................................................... 

                                               (.......................................................................) หวัหนาสำนักงานคณบดีคณะศิลปศาสตร 

                                                    วันท่ี..................เดือน...................................พ.ศ............... 

 

 
ความเห็นของคณบดีคณะศิลปศาสตร 

 อนุญาต              ไมอนุญาต  เนื่องจาก...................................................................................... 

ลงชื่อ......................................................... 

                            (………………………………………………..) คณบดีคณะศิลปศาสตร   

                                                    วันท่ี..................เดือน...................................พ.ศ............... 

 

 

ขาพเจาไดรับตรวจรับสิ่งของท่ียืมไปแลวถูกตองครบถวนตามรายการ  จึงลงชื่อไวเปนสำคัญ 
 

ลงชื่อ.................................................................ผูรับของ 

(.................................................................) 

วันท่ี..................เดือน..........................พ.ศ................ 

เบอรโทรศัพทผูยืม…………………………………………………… 

ลงชื่อ.........................................................ผูสงคืน 

      (.........................................................) 

วันท่ี.............เดือน...................................พ.ศ..................

เบอรโทรศัพทผูสงคืน…………………………………………………… 
 

 

ผลการตรวจสอบของเจาหนาท่ีพัสดุ/เจาหนาท่ี 

  ขาพเจาไดรับพัสดุคืนครบถวนแลว 

  ตรวจสอบแลว สภาพวัสดุ/ครุภัณฑ สามารถใชงานไดตามปกติ 

  ตรวจสอบแลว สภาพวัสดุ/ครุภัณฑ เกิดการชำรุด/สูญหาย และ

ใชการไมได  ตองซอมแซมหรือชดใช 

ลงชื่อ.........................................................เจาหนาท่ีพัสดุ/เจาหนาท่ี 

      (...........................................................) 

วันท่ี.............เดือน...................................พ.ศ.................. 

 


