
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์                                                    ร ์                                                              

                              โทร. /  โทรสาร  ๐๗๓ ๗๐๙ ๐๓๐ ต่อ ๓๖๐๐                                                             .              

ที ่  อว ๐๖๐๘.๐๗                                       วันที่                                                              . 
เรื่อง   ขอยืมเงินทดรอง                                                                                                                            .  
 

เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
 

ตามที่ข้าพเจ้า .............................................................. ต าแหน่ง ............................................................... 
เบอร์โทรศัพท์...................................หมายเลขบัญชี.................................................ธนาคาร.......... ................................. 
ส านักงานอธิการบดี/คณะ/สถาบัน/วิทยาลัย....................................................................................................................
ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการ 

   เดินทางราชการ   เพ่ือ  เข้าร่วมประชุม   เข้าอบรม/ประชุมสัมมนา 
เรื่องอ่ืนๆ............................................................................. .......... 
…………………………………………………………………………………………. 

      ระหว่างวันที่..................................................โดยจะออกเดินทางวันที่......................................... .... 
      และกลับถึงมหาวิทยาลัยฯ วันที่.................................................รวมเวลาไปราชการ..................วัน 

   จัดท าโครงการ ............................................................................................................................. ......   
   

ข้าพเจ้า  ขอยืมเงิน    งบประมาณ     เงินรายได้  เงินอ่ืนๆ.............................................................
ของส านักงาน/คณะ/วิทยาลัย/สถาบันฯ..........................................................................................................................    
จ านวน .............................. บาท (ตัวอักษร.....................................................................................................................)  
เพ่ือด าเนินการดังกล่าวข้างต้น พร้อมนี้ข้าพเจ้าไดย้ื่นสัญญายืมเงินแนบท้าย 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
  

(ลงชื่อ).............................................................. 
        (............................................................) 

        ต าแหน่ง ............................................................. 
 
 
 
 
 

 



 

 

๒ 

 

                                                                สัญญาการยืม                                        เลขที่............... 
วันครบก าหนด 

ยื่นต่อ ...............................................................................................................                                     .......................  
 

ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง........................................................................................
สังกัดหน่วยงาน................................................................................................................มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครนิทร์ 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก.......................................................................................................... ......................................... 
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ..................................................................................................... ...................................................... 
 

 

........................................................................................................ ................................ 

............................................................................................................................. .......... 

.................................................................................. ...................................................... 

..................................................................................... ................................................... 

....................................................................................... ................................................. 

....................................................................................................................... ................ 

............................................................................................................................. .......... 
ตัวอักษร (......................................................................................................................) 

 

 

................................................. 

................................................. 

.................................................  

................................................. 

................................................. 

................................................. 

................................................. 

................................................. 
                

          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคัญจ่ายที่ถูกต้องพร้อมเงิน 
ที่เหลือจ่าย   (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ข้าพเจ้า
เดินทางกลับถึง ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งใช้ตามก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนใดที่
ข้าพเจ้าพึงจะได้รับจากทางราชการชดใช้จ านวนเงินยืมจนครบถ้วน 
 

 (ลงชื่อ).....................................................ผู้ยืมเงิน                                       วันที่................................................... 
 

เสนอ   อธิการบดี / คณบดี / ผู้อ านวยการ / มหาวิทยาลัยนราธิวาส ราชนครินทร์ 
           ได้ตรวจสอบแล้ว เหน็สมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ จ านวน............................................................บาท 
ตัวอักษร(...................................................................................................................................)         
 
ลงชื่อ.............................................................                                                 วันที.่................................................. 

 

ค าอนุมัติ 
                            อนุมัติให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้   เป็นเงิน ........................................... บาท  
          
ลงชื่อ................................................... ผู้อนุมัติ                                              วันที่..................................................                       
 

ใบรับเงิน 
              ได้รับเงินยืมจ านวน............................บาท (.....................................................................)ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ...........................................................................ผู้รับเงนิ                            วันที.่................................................. 



 

 

๓ 

 

 
รายการส่งใช้เงินยืม 

 
ครั้งที่ 

 
วัน เดือน ปี 

 
รายการส่งใช้ 

 
คงค้าง 

 
ลายมือชื่อผู้รับเงิน 

 
ใบรับเลขท่ี 

  เงินสดหรือใบส าคัญ จ านวน    
  จ่ายเงินยืม    

๑       
๒       
๓       
๔       
๕       
๖       
๗       
๘       
๙       

๑๐       
หมายเหตุ 

๑. ยื่นต่อผู้อ านวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง หัวหน้าต าแหน่งอ่ืนใด               
ที่ปฏิบัติเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 

๒. ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม 
๓. ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะน าเงินยืมไปใช้จ่าย 
๔. เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 

 


