
๑ 
รายงานการประชุมคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

ประจำเดือนมีนาคม  ๒๕๖5 
ครั้งที่  1/๒๕๖5 

วันพุธ ที่ 2 เดือน มีนาคม พ.ศ.๒๕๖5  เวลา ๑๓.3๐ น. 
ในรูปแบบออนไลน์ (ผ่านช่องทาง Zoom meeting) 

………………………………………………………………………………………………………………… 
ผู้เข้าประชุม 

1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์วันชัย  แก้วหนูนวล  คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริกัญญา  แก่นทอง รองคณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
3. อาจารย์ ดร.ภัสร์ธีรา  ฉลองเดช   รองคณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
4. นางสาวชุลีพร  มาสเนตร   รก.หัวหน้าสำนักงานฯ 
5. อาจารย์ ดร.วัชรินทร์  ฟองโหย   อาจารย์ 
6. อาจารย์ ดร.ฉัตรชัย  ประภัศร   อาจารย์ 
7. อาจารย์ ดร.อรทัย  พรมเทพ   อาจารย์ 
8. อาจารย์ฮัสสัน  ดูมาลี    อาจารย์ 
9. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ซาฮีฎีน  นิติภาค  อาจารย์ 
10. อาจารย์อาอีซ๊ะ  มามุ    อาจารย์ 
11. ผู้ช่วยศาสตราจารย์เดชดนัย  จุ้ยชุม  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
12. อาจารย์ปารีซะ  รักเก้ือ   อาจารย์ 
13. อาจารย์สุนิฐา  กำเนิดทอง   อาจารย์ 
14. อาจารย์ฟิรดาว  นิสะนิ    อาจารย์ 
15. อาจารย์ตัสนีม  เจะและ   อาจารย์ 
16. อาจารย์ฟีรดาวซ์  มูหะมัด   อาจารย์ 
17. อาจารย์วิภาภรณ์  หุ้ยเวชศาสตร์  อาจารย์ 
18. อาจารย์นูรอา  สะมะแอ   อาจารย์ 
19. อาจารย์นัสรี  พิทักษ์สุขสันต์   อาจารย์   
20. อาจารย์กมลรัตน์  หาญสกุลวัฒน์  อาจารย์ 
21. อาจารย์ภีมระพัฒต์  รองสวัสดิ์   อาจารย์ 
22. อาจารย์ไพศาล  สุกิจจานนท์   อาจารย์ 
23. อาจารย์รัตติยา  หนูสุด    อาจารย์ 
24. อาจารย์รอฮานี  เต๊ะซา   อาจารย์ 
25. อาจารย์กามีลียา  หะยีหะซา   อาจารย์ 
26. อาจารย์อาแด  มะเกะ    อาจารย์ 
27. อาจารย์วรรณา  ขุนนา    อาจารย์ 
28. นางสาวจิราภรณ์  ทองนพคุณ   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
29. นางสาวสุปราณี  วรพิพัฒน์กุล   บุคลากร 
30. นายชวัลวิทย์  พรหมเมศร์   นักวิชาการศึกษา 
31. นางสาวนันท์นภัส  นาราวิทย์   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
32. นางสาวปริชาต  มุกดาห์   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
33. นางสาวนงนุช  รัตนธานี   นักตรวจสอบภายใน 
34. นายณัฐกิตติ์  คงแก้ว    ช่างเทคนิค 
35. นายบูรฮำ  มะ    นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  

/ 3๖. นางสาวญานิกา   
… 



๒ 
36. นางสาวญานิกา  เพ็ชรพันธ์   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
37. นายไพชยนต์  สมจิตร    เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
38. นางสาวสุวนันท์  ปานแป้น   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
39. นางสาวปณัฐฐา  แตงเกลี้ยง   นักวิชาการเงินและบัญชี 
40. นางสาวมณีรัตน์  จันทร์แดง   แม่บ้าน 
41. นางเสริม  พรหมเจียม    แม่บ้าน 
42. นางสาวกนกกร  สงแดง   แม่บ้าน 

 
ผู้ไมเ่ข้าประชุม 

1. อาจารย์ฟารีดา  กิตติวิโรจน์   รองคณบดี   ลากิจ 
2. อาจารย์รจเรข  กำแหงกิจ   อาจารย์    ลาป่วย 
3. อาจารย์เกษรา  บ่าวแช่มช้อย   อาจารย์    ลาพักผ่อน 
4. อาจารย์สัญญา  วัชราทักษิณ   อาจารย์    ติดภารกิจ 
5. อาจารย์นวลปราง  อรุณจิต   อาจารย์    ไปราชการ 
6. อาจารย์ศรณ์วรงค์  สุวรรณมาศ   อาจารย์    ลาพักผ่อน 
7. อาจารย์ชนิตา  พรหมทองด ี   อาจารย์    ลาพักผ่อน 
8. นายอับดุลรอมัน  แวนุ    เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ไปราชการ 
9. นายธนัท  จงศิริ    พนักงานขับรถยนต์ ติดภารกิจ 

 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์วันชัย  แก้วหนูนวล คณบดีคณะศิลปศาสตร์  ทำหน้าที่ประธานในที่ประชุม 
กล่าวเปิดการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑ ประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
1.1 การขับเคลื่อนการดำเนนิงานของสาขา 

สรุปเรื่อง 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์วันชัย  แก้วหนูนวล คณบดีคณะศิลปศาสตร์  ทำหน้าที่ประธานในที่ประชุมได้

ดำเนินการแจ้งให้หัวหน้าสาขาทุกสาขาดำเนินการนำเรื่องที่ทางสาขาดำเนินการเข้าที่ประชุมประจำคณะ 
เพ่ือให้ทางบุคลากรทราบและร่วมกันขับเคลื่อนต่อไป 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  
1.2 แจ้งการเตรียมความพร้อมในการเปิดเรียนในรูปแบบ On-site 

สรุปเรื่อง 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์วันชัย  แก้วหนูนวล คณบดีคณะศิลปศาสตร์  ทำหน้าที่ประธานในที่ประชุมได้

ดำเนินการแจ้งให้ฝ่ายงานทุกฝ่าย/สาขาทุกสาขา ดำเนินการเตรียมความพร้อมในการเปิดภาคเรียนในรูปแบบ 
On-site ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยให้ งานอาคารสถานที่ ดำเนินการด้านความสะอาด การจัดสถานที่ โดย
ประสานงานกับฝ่ายวิชาการในรูปแบบของการจัดห้องเรียน งานศูนย์ภาษา ให้ดำเนินการออกแบบระบบ
รูปแบบการใช้ห้องศูนย์ภาษา ทั้งนี้หากบุคลากรท่านใดต้องการซ่อมแซมอุปกรณ์ให้ดำเนินการแจ้งงานพัสดุ 

  
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 / ระเบียบวาระ… 



๓ 
ระเบียบวาระท่ี  ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุมประจำเดือน มีนาคม ครั้งที ่1/๒๕65 

สรุปเรื่อง 
ตามที่ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์  ได้ดำเนินการประชุมประจำเดือน มีนาคม 

๒๕๖๕ ครั ้งที ่ ๑/๒๕๖๕  ในวันพุธ ที่ 2 เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕6๕  เวลา ๑๓.3๐ น.  น. ในรูปแบบออนไลน์  
ผ่านช่องทาง zoom meeting แล้วนั้น 

 

บัดนี้ งานเลขานุการ ฝ่ายสำนักงานคณบดี คณะศิลปศาสตร์ ได้จัดทำรายงานการประชุม ครั้งที่ ๑/
๒๕๖๕ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ซึ่งมีจำนวน 18 หน้า รายละเอียดดังเอกสารแนบหมายเลข 1 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดให้ความเห็นชอบ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมมีมติให้ความเห็นชอบและรับรองรายงานการประชุมประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๕ 
ครั้งที่ ๑/๒๕๖๕ 
 
ระเบียบวาระท่ี  3  ติดตามผลการดำเนินงานจากการประชุมที่ผ่านมา  
  - ไม่มี - 
 
ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบ 
เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบฝ่ายสำนักงานคณบดี 
4.1 งานบริหารทรัพยากรบุคคล 

4.1.1  แจ้งการประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจ้างชั่วคราว  สายวิชาการ  รอบที่ ๒  ปีการศึกษา ๒ /๒๕๖4 
สรุปเรื่อง 

     งานบริหารทรัพยากรบุคคล  ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการแจ้งการส่งแบบประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน  พร้อมแฟ้มสะสมงาน (รูปแบบออนไลน์)  เพื่อใช้ในการพิจารณาผลการปฏิบ ัติงานลูกจ้างชั่วคราว  
สายวิชาการ  รอบที่ ๒  ปีการศึกษา ๒ / ๒๕๖4  ภายในวันที่  ๒  มิถุนายน  25๖5  และขอให้ฝ่ายงานต่างๆ  
เตรียมเอกสารประกอบการพิจารณาผลการปฏิบ ัติงานลูกจ้างชั่วคราว  สายวิชาการ  ตั้งแต่วันที่  1  ธันวาคม  
๒๕๖4  ถึงวันที่  ๓๐  มิถุนายน  ๒๕๖5  ส่งให้งานบริหารทรัพยากรบุคคล  ภายในวันที่  ๒  มิถุนายน  25๖5 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ การส่งแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน พร้อมแฟ้มสะสมงาน (รูปแบบบอนไลน์)   
ของลูกจ้างชั่วคราว  สายวิชาการ  รอบที่ ๒  ปีการศึกษา ๒/๒๕๖4 

4.1.2  การประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจ้างชัว่คราว  สายสนับสนุน  รอบที่ 2  ประจำป ีงบประมาณ  25๖๕ 
สรุปเรื่อง 

     งานบริหารทรัพยากรบุคคล  ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการแจ้งการส่งแบบประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน  พร้อมแฟ้มสะสมงาน (รูปแบบออนไลน์)  เพื่อใช้ในการพิจารณาผลการปฏิบ ัติงานลูกจ้างชั่วคราว  
สายสนับสนุน  รอบที่ ๒  ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖๕  ภายในวันที่  ๒  มิถุนายน  25๖5  และขอให้ฝ่าย
งานต่างๆ  เตรียมเอกสารประกอบการพิจารณาผลการปฏิบ ัติงานลูกจ้างชั่วคราว  สายสนับสนุน  ตั้งแต่วันที่  
1  กุมภาพันธ์  ๒๕๖5  ถึงวันที่  ๓๑  พฤษภาคม  ๒๕๖5  ส่งให้งานบริหารทรัพยากรบุคคล  ภายในวันที่  ๒  
มิถุนายน  2565 
 
 
 
 / ข้อเสนอ… 
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๔ 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  และถือปฏิบัติ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ และถือปฏิบัติ ในการการส่งแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน  พร้อมแฟ้ม
สะสมงาน (รูปแบบออนไลน์) ของลูกจ้างชั่วคราว  สายสนับสนุน  รอบที่ 2  ประจำปี งบประมาณ  25๖๕ 

4.1.3  ขอแจ้งการยื่นผลงานประกอบการเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ 
สรุปเรื่อง 
ตามนโยบายและแนวปฏิบัติเพิ ่มเติมในการเสนอขอการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ   

ก่อนเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ  ผู้ที่จะเสนอขอกำหนดตำแหน่ง  ต้องนำเสนอผลงานโดดเด่นที่แสดง
ให้เห็นว่าเป็นผู้มีความชำนาญหรือเชี่ยวชาญ  สอดคล้องกับสาขาท่ีขอกำหนดตำแหน่ง  นั้น 
 

ทั้งนี้ งานบริหารทรัพยากรบุคคล  ฝ่ายสำนักงานคณบดี  ไดด้ำเนินการแจ้งการยื่นผลงานประกอบการ
เสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ  ภายในวันที่  12  พฤษภาคม  256๕  เพื่อรวบรวมส่งมหาวิทยาลัยใน
การนัดหมายการนำเสนอผลงานโดดเด่นต่อไป 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 4.1.4  การมอบหมายหน้าที ่ปฏิบัติงานตามโครงสร้างคณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาส 
ราชนครินทร์ 

สรุปเรื่อง 
งานบริหารทรัพยากรบุคคล  ฝ่ายสำนักงานคณบดี  ได้ดำเนินการแจ้งให้บุคลากรทุกท่านดำเนินการ

ทบทวนการมอบหมายหน้าที่ปฏิบัติงานตามโครงสร้างคณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์  
ประจำปีการศึกษา  ๒๕๖4  ทั้งนี้หากบุคลากรท่านใดประสงค์จะศึกษางานอื่นๆ  หรือจะปรับเปลี่ยนหน้าที่
การปฏิบัติงาน  ขอให้ติดต่อรองคณบดีหรือหัวหน้าสำนักงาน  ตามผังงานนั้นๆ  ภายในวันที่  9  พฤษภาคม  
2565  เพื่อทางงานบริหารทรัพยากรบุคคลจะนำไปจัดทำการมอบหมายหน้าที่ปฏิบัติงานตามโครงสร้างคณะ
ศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์  ประจำปีการศึกษา  ๒๕๖5 ต่อไป 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

 
 
 
 
 

/ 4.1.5  รายงาน… 
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4.1.5  รายงานผลการพัฒนาตนเอง 
สรุปเรื่อง 

 งานบริหารทรัพยากรบุคคล ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการแจ้งให้บุคลากรทุกท่านดำเนินการส่ง
รายงานผลการพัฒนาตนเองของบุคลากร  ระหว่างวันที่  1  กรกฎาคม  25๖4  ถึงวันที่  ๒๘  กุมภาพันธ์  
2565  ดังหัวข้อต่อไปนี้ 

     1.  งานสอน 
     2.  งานวิจัย 
     3.  งานสำนักงาน 
     4.  ภาษาต่างประเทศ 
และขอให้บุคลากรดำเนินการอบรมพัฒนาตนเอง  อย่างน้อย  หัวข้อละ  1  เรื่อง  ภายในวันที่  ๓๑  

พฤษภาคม  ๒๕๖5  ดังเอกสารแนบหมายเลข 2 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ และถือปฏิบัติ 
4.2 งานการเงิน 

4.2.1 แจ้งการส่งรายการรับ-จ่ายเงินเดือนให้ทาง E-Mail 
 สรุปเรื่อง 

งานการเงิน ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการแจ้งให้บุคลากรที่เป็นพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา 
และลูกจ้างชั่วคราวทุกท่านรับทราบถึงการส่งรายการรับ-จ่ายเงินเดือนให้ทาง E-Mail ซึ่งทางงานการเงิน คณะ
ศิลปศาสตร์ ได้ดำเนินการทดลองส่งรายการรับ - จ่ายเงินเดือนให้ทาง E-Mail ที่ท่านแจ้งไว้กับงานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล ประจำเดือน มี.ค. 65 และเดือน เม.ย. 65  

 

ทั้งนี้หากไม่มีข้อผิดพลาดทางงานการเงินฝ่ายสำนักงานคณบดี จะดำเนินการส่งผ่านรายการรับ-
จ่ายเงินเดือนให้ทาง E-Mail ประจำทุกเดือนและยกเลิกการแจกรายการรับ-จ่ายเงินเดือนแบบกระดาษ 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  

4.2.2 รายงานข้อตรวจพบจากสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดนราธิวาส 
สรุปเรื่อง 
ตามที่ สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดนราธิวาส ได้ขอความร่วมมือให้ทางมหาวิทยาลัยนราธิวาสราช

นครินทร์ ส่งเอกสารเกี่ยวกับการเงินการบัญชีงวดที่ 2564 เพื่อตรวจสอบ นั้น  
 

ในการนี้ทางมหาวิทยาลัยฯ ได้ดำเนินการจัดส่งรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ 2564 และเอกสาร
หลักฐานเพื่อตรวจสอบ ผลการตรวจสอบของคณะศิลปศาสตร์ พบว่า ไม่คืนเงินรับฝาก-เงินประกันค่าเช่าร้าน
สวัสดิการ ตามระยะเวลาที่กำหนด ซึ่งครบกำหนดวันที่ 27 มีนาคม 2563 จำนวนเงิน 4,000.00 บาท (สี่
พันบาทถ้วน) เนื่องจากผู้เช่าร้านสวัสดิการไม่ได้ดำเนินการขอเงินประกันค่าเช่าร้านสวัสดิการคืน ขณะนี้งาน
การเงิน คณะศิลปศาสตร์ ได้ดำเนินการแจ้งให้ผู ้เช่าร้านดังกล่าวดำเนินการขอคืนเงินและงานการเงินได้
ดำเนินการคืนเงินค่าประกันค่าเช่าร้านสวัสดิการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
  

/ 4.2.3 รายงาน… 
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 4.2.3 รายงานข้อตรวจพบจากหน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
สรุปเรื่อง 
ตามท่ี หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้ดำเนินการตรวจสอบการบริหารจัดการทางการเงิน และทรัพย์สิน ของคณะศิลปศาสตร์  เมื่อวันที่ 8 – 11 

มีนาคม 2565  
เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามนโยบาย ข้อบังคับ ระเบียบ กฎหมายของทางกระทรวง และ 
ตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย จึงขอรายงานผล ข้อตรวจพบ และเสนอแนะดังนี้ 

 
เรื่อง ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ 

1.การตรวจสอบใบเสร ็จร ับเง ินของส ่วน
ราชการ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 และปีงบประมาณ 
2565 (ตั้งแต่เดือน ต.ค. 64 – ก.พ. 65 ) 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
1.ใช้ใบเสร็จตามแบบกระทรวงการคลังกำหนด 
2.เมื่อสิ้นปีมีการรายงานการใช้ใบเสร็จเป็นไปตามระเบียบ 
3.การจัดเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินไว้ในที่ปลอดภัย 
4.มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จเป็นปัจจุบัน และความมีอยู่จริงของ
ใบเสร็จรับเงิน และมีการควบคุมการจ่ายใบเสร็จให้หน่วยงานใด 
ผู้รับผิดชอบใด ปฏิบัติเป็นไปถูกต้อง 
5.หน่วยรับตรวจมีการปฏิบัติการจ่ายใบเสร็จให้กับเจ้าหน้าที่การเงิน
กับลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

เพื่อการควบคุมภายในที่ดี เห็นควรปฏิบัติเพิ่มช่อง
ผู้อนุมัติเบิกใบเสร็จรับเงินในกรณีมีผู้เบิกใบเสร็จใน
ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน (คือผู้มีอำนาจในการ
ควบคุมใบเสร็จรับเงินก่อนการจ่ายใบเสร็จรับเงิน
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการรับเงินต่อไป) 

2.การตรวจสอบการรับเงินของส่วนราชการ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 (เดือนก.ค.-ก.ย. 64)
ปีงบประมาณ 2565 (ตั้งแต่เดือน ต.ค. 64 – 
ก.พ. 65 ) 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
1.หน่วยรับตรวจรับเงิน เป็นเงินสดหรือเอกสารแทนตัวเงินอื ่นที่
กระทรวงการคลังกำหนด 
2.หน่วยรับตรวจปฏิบัติใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันทุกประเภท
ปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 

-ไมมี่- 

/ ตาราง… 
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เรื่อง ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ 
3.เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงิน เจ้าหน้าที่ผู้รับชำระเงินสดหรือเช็ค พร้อม
กับสำเนาใบเสร็จและเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดพร้อมลง
ลายมือชื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
4.หน่วยรับตรวจบันทึกข้อมูลการรับเงินในวันที่ได้รับเงิน มีการออก
ใบเสร็จรับเงินภายในวัน และมีการนำส่งเงินรายได้ให้มหาวิทยาลัยฯ 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชครินทร์เรื่องอัตราการจัดสรร
เงินรายได้จากการบริการวิชาการของส่วนราชการ 
 

3.การตรวจสอบการจ ่ายเง ินย ืมของส ่วน
ราชการ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ปีงบประมาณ พ.ศ.
2565 (ต.ค. 64-ก.พ.65) หน่วยรับตรวจมี
ลูกหนี้ประเภทเงินรายได้ 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
1.สัญญาการยืมเงินเป็นไปตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด 
2.ผู้อนุมัติจ่ายเงินยืมปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
3.การจ่ายเงินยืมจ่ายให้เฉพาะผู้ที่ทำสัญญายืมเท่านั้น และมีอำนาจได้
อนุมัติให้จ่ายเงินตามสัญญา 
4.การอนุมัติเงินยืมเฉพาะที่จำเป็นและไม่อนุมัติให้ยืมรายใหม่เมื่อผู้ยืม
ไม่ชำระคืนเงินยืมรายเก่า 
5.สัญญาการยืมเงินจัดทำขึ้นสองฉบับ ปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
6.การเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินที่ยังมิได้ชำระคืนเงินในที่ปลอดภัย 
7.กรณีที่มิได้ชำระคืนเงินยืมภายในระยะที่กำหนด หน่วยรับตรวจได้
ปฏิบัติเรียกชดใช้โดยปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได้ติดตามด้วยวาจา 
และงบประมาณ พ.ศ. 2565 (ต.ค.64-ก.พ.65) ไม่มีลูกหนี้คงค้าง
เกินชำระ 

1.การนับคืนวันคืนเงินยืมหน่วยรับตรวจปฏิบัติ
ถูกต้องได้แก่ กรณีเดินทางไปราชการ ให้ผู้ยืมชำระ
คืนภายใน 15 (สิบห้า) วันนับแต่วันกลับมาถึง การ
ยืมเพื ่อปฏิบัติราชการนอกจากกรณีเดินทางไป
ต่างประเทศ และเดินทางไปราชการอื่น ให้ผู ้ยืม
ชำระคืนภายใน 30 (สามสิบ) วันนับแต่วันที่ได้รับ
เงิน 
2.ในกรณี ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายแล้วมีเหตุต้องมี
ข้อทักท้วงให้เจ้าหน้าที่การเงินที่รับผิดชอบแจ้งข้อ
ทักท้วงให้ผู ้ยืมทราบโดยด่วน แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติ
ตามคำข้อทักท้วงภายในสิบห้าวัน (15 วัน) นับแต่
วันที่ได้รับคำทักท้วง หากผู้ยืมมิได้ดำเนินการตาม
คำทักท้วงและไม่ได้ชี้แจ้งเหตุผล ให้ส่วนราชการผู้
ให้ยืมทราบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมดำเนินการตาม

/ ตาราง… 
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เรื่อง ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ 
8.ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่าย หรือเงินเหลือจ่ายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคืนเงิน
บันทึกการรับคืนในสัญญาได้ดำเนินการออกใบรับใบสำคัญ และ
ใบเสร็จ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 
 
ข้อตรวจพบ 
1.การนับวันครบกำหนดยังปฏิบัติไม่ถูกต้อง 
2.ลูกหนี้เงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ประเภทเงินรายได ้มีลูกหนี้คง
ค้างจำนวนมากรายเป็นจำนวน 17 ราย จาก 48 ราย คิดเป็นร้อยละ 
35.41  ดังรายละเอียดเอกสารแนบ 

เงื่อนไขสัญญายืมเงินโดยถือว่าผู้ยืมมิได้ส่งใช้เงินยืม
เท่าจำนวนที่ทักท้วง 
3.กรณีที่มิได้ชำระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่
กำหนด ให้ผู้อำนวยกองคลังเรียกชดใช้เงินยืมตาม
เงื่อนไขในสัญญายืมเงินให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วอย่าง
ช้าไม่เกิน 30 วัน และในกรณีไม่สามารถปฏิบัติได้ 
ให้ผู ้อำนวยการกองคลังรายงานให้หัวหน้าส่วน
ราชการทราบเพื่อพิจารณาสั่งการบังคับให้เป็นไป
ตามสัญญาการยืมเงิน 

4.การตรวจสอบบัญชีเงินสด 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ก.ย.64 – ปัจจุบัน 

1.งบทดลอง เงินงบประมาณ เงินรายได้ เป็นปัจจุบัน 
2.การตรวจสอบรายงานเงินคงเหลือประจำวัน ถูกต้อง 
 

-ไม่มี- 

5.การตรวจสอบงบทดลอง 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ก.ย.64 – ปัจจุบัน 

1.งบทดลอง เงินงบประมาณ เงินรายได้ เป็นปัจจุบัน 
2.การตรวจสอบความครบถ้วนของการลงบัญชีเงินสด ถูกต้อง 
 

-ไม่มี- 

6.การตรวจสอบงบกระทบยอด 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ก.ย.64 – ปัจจุบัน เงินงบประมาณ และเงิน
รายได ้

1.การตรวจสอบยอดคงเหลือตามบัญชีของงบพิสูจน์ยอดเงินฝาก
ธนาคาร มีความถูกต้อง 
2.การตรวจสอบการเช็คค้างจ่าย ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 

-ไม่มี- 

7.การตรวจสอบการควบคุมเช็ค 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ก.ย.64 – ปัจจุบัน 

การตรวจทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค ต้นขั๋วเช็ค เป็นปัจจุบัน -ไม่มี- 

/ ตาราง… 



๙ 

เรื่อง ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ 
8.การตรวจสอบทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร
ประเภทกระแสรายวัน 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ก.ย.64 – ปัจจุบัน เงินงบประมาณ และเงิน
รายได ้

การตรวจสอบทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน เป็น
ปัจจุบัน 

-ไม่มี- 

9.การตรวจสอบการจัดซื้อ จัดจ้าง 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ต.ค. 64 – ก.พ. 65 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
การจัดซื้อจัดจ้างถูกต้องตามระเบียบสำนักงานนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ ตามวงเงินที ่อนุมัติส่วนรายการเกินวงเงินมหาลัยฯ เป็น
ผู้ดำเนินการ 
 

-ไม่มี- 

10.การตรวจสอบการควบคุมวัสดุ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ความเป็นปัจจุบัน 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
การสุ่มตรวจวัสดุ ไม่พบวัสดุคงเหลือ เนื่องจากได้จัดซื้อวัสดุตามความ
ต้องการของหน่วยเบิกเมื่อตรวจรับวัสดุก็จะจ่ายให้ผู้ขอเบิกท้ังจำนวน 

-ไม่มี- 
 
 
 
 

11.การสำรวจสินทรัพย์ครุภัณฑ์ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
ความเป็นปัจจุบัน 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ 
หน่วยรับตรวจมีการจัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์เป็นปัจจุบัน การสุ่ม
ตรวจครุภัณฑ์ 20 รายการค้นพบสามารถใช้งานเป็นปัจจุบัน มีเลข
ครุภัณฑ์ตรงตามทะเบียนคุมทั้ง 20 รายการ 

-ไม่มี- 
 
 
 
 

12.การเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
เดือน ต.ค. 64 –ก.พ. 65 

√ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ -ไม่มี- 

/ ตาราง… 



๑๐ 

เรื่อง ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ 
หน่วยรับตรวจมีการจัดทำทะเบียนคุมน้ำเชื้อเพลิงเป็นปัจจุบัน มีการ
ใช้งานตามความเป็นจริงระยะเวลาในการตรวจสอบ 5 เดือน ต.ค. 64 
– ก.พ. 65 มีรายการจ่าย ดังนี้ 
เดือน ต.ค. 64 วงเงิน 0 บาท 
เดือน พ.ย. 64  วงเงิน 1,450 บาท 
เดือน ธ.ค. 64   วงเงิน 3,965 บาท 
เดือน ม.ค. 65 วงเงิน 2,685 บาท 
เดือน ก.พ. 65 วงเงิน 1,500 บาท 
รวมยอด 5 เดือน เป็นจำนวนเงิน 9,600 บาท  

13.การควบคุมการใช้รถราชการ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
เดือน ต.ค. 64 – ปัจจุบัน 

1.มีการปฏิบัติขออนุญาตการใช้รถส่วนกลาง และได้รับอนุญาตจากผู้
มีอำนาจ ถูกต้อง ครบถ้วน 
2.มีสมุดบันทึกการใช้รถ โดยจดบันทึกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน 

-ไม่มี- 

14.การตรวจสอบการดำเนินงาน โครงการวิจัย 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
เดือน ก.ค. 64 –ก.พ. 65 

แหล่งเงินทุน : งบอุดหนุนทุนการวิจัยภายในคณะ 
- หน่วยรับตรวจ ได้จัดสรรงบอุดหนุนทุนการวิจัยภายในคณะ โดย
ดำเนินการเบิก-จ่ายตามแผนงานโครงการตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
และ ปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
แหล่งเงินทุน : ศูนย์อำนวยการบริหารจังหวัดชายแดนใต้ (ศอ.บต.) ใน
โครงการวิจัยเพื่อการพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต้ ปี 2565 

- หน่วยรับตรวจได้ร ับจัดสรรงบประมาณโครงการวิจ ัยจากศูนย์
อำนวยการบริหารจังหวัดชายแดนใต้ (ศอ.บต.) ในโครงการวิจัยเพ่ือ
การพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต้ ปี 2565 จำนวน 1 โครงการ โดย
อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการดำเนินการผ่านศูนย์วิจัยและนวัตกรรม 
(อยู่ระหว่างรออนุมัติโครงการ) 

-ไม่มี- 

/ ตาราง… 



๑๑ 

เรื่อง ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ 
15.การติดตามความก้าวหน้าทุนวิจ ัยที ่ ได้
เบิกจ่ายไปแล้ว 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
เดือน ก.ค. 64 –ก.พ. 65 

ติดตามการเบิกจ่าย โครงการพัฒนาศักยภาพด้านการวิจัย ประจำปี
งบประมาณ 2565 จำนวน 1 โครงการ 

หน่วยร ับตรวจควรจัดทำทะเบียนคุมการเบิก
จ่ายเง ินโครงการวิจ ัย แยกตามแหล่งเง ินทุน/
โครงการวิจัย 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม      .................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ 4.3 งานบัญชี… 
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4.3 งานบัญชี 
4.3.1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธภิาพด้านค่าใชจ้่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 สรุปเรื่อง 
 ตามที่ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้กำหนดให้คณะดำเนินการรายงานผลการดำเนินงาน
ตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ จำนวน 4 ด้าน ได้แก่ การประหยัดค่าไฟฟ้า  ค่าน้ำประปา ค่าวัสดุสำนักงาน และ
การประหยัดค่าน้ำมันเชื้อเพลิง  ซึ่งต้องดำเนินการลดค่าใช้จ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 ของปีงบประมาณ 2563 
ตั้งแต่เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 ถึง กันยายน พ.ศ. 2565 ดังนี้ 
 

4.3.1.1 การประหยัดการใช้ไฟฟ้า ประจำปีงบประมาณ 2565 ยอดค่าใช้ไฟฟ้าตั้งแต่เดือน
ตุลาคม 2563 – เดือนกุมภาพันธ์ 2564 เท่ากับ 173,029.48 บาท หักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5 
เท่ากับ 8,651.47 บาท ยอดคงเหลือ 164,378.01 บาท ดังนั้น ยอดค่าใช้ไฟฟ้าประจำปีงบประมาณ 
2565 เดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 ต้องไม่เกิน 164,378.58 บาท ยอดค่าใช้ไฟฟ้าจริง
ในเดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 เท่ากับ 60,389.58 บาท เมื่อนำยอดค่าใช้ไฟฟ้าเดือน
ตุลาคม 2563 – เดือนกุมภาพันธ์ 2564 หลังหักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5 ยอดเท่ากับ 164,378.01 
บาท เปรียบเทียบกับยอดค่าใช้ ไฟฟ้า เดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 ยอดเท่ากับ 
60,389.58 บาท จะเห็นผลต่างค่าใช้ไฟฟ้าลดลง เท่ากับ 103,988.43 บาท คิดเป็นร้อยละ 63.26  
ของการใช้ไฟฟ้า ตามแผนภูมิแสดง ดังนี้ 

 

  
หมายเหตุ : สรุปรายงานการประหยดัการใช้ไฟฟ้า ตั้งแต่เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 – เดือนกุมภาพันธ ์พ.ศ. 2565 

 
เนื่องจากคณะได้จัดทำป้ายรณรงค์การใช้ไฟฟ้าตามจุดต่าง ๆ ดำเนินการตรวจสอบแก้ไขจุดบกพร่อง  

ที่ก่อให้เกิดกระแสไฟฟ้ารั่ว และเนื่องด้วยในสภาวะปัจจุบันได้เกิดการแพร่ระบาดของเชื้อโรคไวรัสโคโรนา 
2019 (COVID-19) คณะได้มีมาตรการลดการใช้เครื่องปรับอากาศ การใช้ลิฟต์โดยสารตลอดถึงมีการจัดการ
เรียนการสอน การจัดประชุมต่างๆ ของคณะฯ ในรูปแบบออนไลน์ จึงส่งผลให้ยอดการใช้ไฟฟ้าลดลงกว่า
ปีงบประมาณ  2564 ระหว่างเดือนตุลาคม  2563 ถึงเดือนกุมภาพันธ์  2564 

 
 
 
 

173,029.48 

8,651.47 

164,378.01

60,389.58 

103,988.43

ค่าใช้จ่ายของการใช้ไฟฟ้า คณะศิลปศาสตร์

ยอดคชจ.จริงปีงบ 2564 หัก5% ปี2564 ยอดคชจ.ต้องไม่เกินมาตรการ ยอดคจช.จริงปีงบ 2565 ผลต่าง

ลดลง 63.26%ของการใช้ไฟฟ้า 

/ 4.3.1.2 การประหยัด… 
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4.3.1.2 การประหยัดการใช้น้ำประปา ประจำปีงบประมาณ 2565 ยอดค่าใช้น้ำประปาตั้งแต่เดือน
ตุลาคม 2563 – เดือนกุมภาพันธ์ 2564 เท่ากับ 10,088.30 บาท หักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5  
เท่ากับ 504.41 บาท ยอดคงเหลือ 9,583.89 บาท ดังนั้น ยอดค่าใช้น้ำประปาประจำปีงบประมาณ 2565 
เดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์  2565 ต้องไม่เกิน 9,583.89 บาท ยอดค่าใช้น้ำประปาจริงใน
เดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 เท่ากับ 2,427.93 บาท เมื ่อนำยอดค่าใช้น้ำประปา           
เดือนตุลาคม 2563 – เดือนเดือนกุมภาพันธ์ 2564 หลังหักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5 ยอดเท่ากับ 
9,583.89 บาท เปรียบเทียบกับยอดค่าใช้น้ำประปา เดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565       
ยอดเท่ากับ 2,427.93 บาท จะเห็นผลต่างค่าใช้น้ำประปา ลดลง เท่ากับ 7,155.96 บาท คิดเป็นร้อยละ 
74.67 ของการใช้น้ำประปา ตามแผนภูมิแสดง ดังนี้ 

 

 
หมายเหตุ : สรุปรายงานการประหยดัการใช้ไฟฟ้า ตั้งแต่เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 – เดือนกุมภาพันธ ์พ.ศ. 2565 
 

เนื่องจากคณะได้จัดทำป้ายรณรงค์การใช้น้ำประปาตามจุดต่าง ๆ และมีการควบคุมการใช้น้ำเปิด-ปิด 
หลังการใช้งานและเลิกงาน โดยเปิดการใช้น้ำเฉพาะชั้นที่มีการขอใช้สถานที่ของอาคาร คณะศิลปศาสตร์ มีการ
ตรวจสอบอุปกรณ์ก๊อกน้ำให้มีสภาพใช้งานไม่มีรอยรั่วซึมของน้ำประปา มีการควบคุมปริมาณใช้น้ำประปา   
รดน้ำต้นไม้น้อยลงในช่วงวันที่มีฝนตกและเนื่องด้วยในสภาวะปัจจุบันได้เกิดการแพร่ระบาดของเชื้อโรคไวรัสโค
โรนา 2019 (COVID-19) คณะได้ดำเนินการจัดการเรียนการสอนในรูปแบบออนไลน์ ระหว่างเดือนตุลาคม  
2564 ถึงเดือนกุมภาพันธ์ 2565 จึงส่งผลให้ยอดค่าใช้น้ำประปาลดลง ในปีงบประมาณ 2565 
 

4.3.1.3. การประหยัดวัสดุสำนักงาน ประจำปีงบประมาณ 2565 ยอดค่าใช้วัสดุสำนักงานตั้งแต่  
เดือนตุลาคม 2562 – เดือนกุมภาพันธ์ 2564 เท่ากับ 30,000 บาท หักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5  
เท่ากับ 1,500 บาท ยอดคงเหลือ 28,500 บาท ดังนั้น ยอดค่าใช้วัสดุสำนักงานประจำปีงบประมาณ 2565 
เดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 ต้องไม่เกิน 28,500 บาท ยอดค่าใช้วัสดุสำนักงานจริงใน
เดือน ตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 ไม่มียอดการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน เมื่อนำยอดค่าใช้ วัสดุ
สำนักงานเดือนตุลาคม 2563 – เดือนกุมภาพันธ์ 2564 หลังหักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5 ยอดเท่ากับ 
28,500 บาท เปรียบเทียบกับยอดค่าใช้วัสดุสำนักงานเดือนตุลาคม 2564 – เดือนกุมภาพันธ์ 2565 ไม่มี
ยอดการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน จะเห็นผลต่างค่าใช้วัสดุสำนักงานลดลง  เท่ากับ 28,500 บาท คิดเป็นร้อยละ 
100 ของการใชวั้สดุสำนักงาน 

10,088.30 

504.41 

9,583.88 

2,427.93 

7,155.96 

ค่าใช้จ่ายของการใช้น้้าประปา คณะศิลปศาสตร์

ยอดคชจ.จริงปีงบ 2564 หัก5% ปี2564 ยอดคชจ.ต้องไม่ต้องไม่เกินมาตรการ ยอดคจช.จริงปีงบ 2565 ผลต่าง

ลดลง 74.67% ของการใช้น้ำประปา 

/ กราฟ… 
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หมายเหตุ : สรุปรายงานการประหยดัวัสดุสำนักงาน ตั้งแต่เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 – เดือนกุมภาพันธ ์พ.ศ. 2565 
  

 เนื่องจากปีงบประมาณ 2565 คณะไม่ได้ดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564 
เดือนกุมภาพันธ์ 2565 ใช้วัสดุคงเหลือในงบประมาณ 2564 ทำให้ค่าใช้จ่ายของการใช้วัสดุสำนักงาน    
คณะศิลปศาสตร์ลดลงอย่างเห็นได้ชัด 
 

4.3.1.4 การประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง ประจำปีงบประมาณ 2565 ยอดค่าใช้น้ำมันเชื้อเพลิงตั้งแต่
เดือนตุลาคม 2563 – เดือนมีนาคม 2564 เท่ากับ 15,300 บาท หักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5 
เท่ากับ 765 บาท ยอดคงเหลือ 14,535 บาท ดังนั้น ยอดค่าใช้น้ำมันเชื้อเพลิงประจำปีงบประมาณ 2565 
เดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565 ต้องไม่เกิน 14,535 บาท ยอดค่าใช้น้ำมันเชื้อเพลิงจริงในเดือน
ตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565 เท่ากับ 11,500 บาท เมื่อนำยอดค่าใช้น้ำมันเชื้อเพลิง เดือนตุลาคม 
2563 – เดือนมีนาคม 2564  หลังหักมาตรการลดค่าใช้จ่ายร้อยละ 5 ยอดเท่ากับ 14,535 บาท 
เปรียบเทียบกับยอดค่าใช้น้ำมันเชื ้อเพลิง เดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565  ยอดเท่ากับ   
11,500 บาท จะเห็นผลต่างค่าใช้น้ำมันเชื ้อเพลิง ลดลง เท่ากับ 3,035 บาท คิดเป็นร้อยละ 20.88  
ของการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง ตามแผนภูมิแสดง ดังนี้ 

 
หมายเหตุ : สรุปรายงานการประหยดัการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง ตั้งแต่เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 – เดือนมีนาคม พ.ศ. 2565 

30,000.00 

1,500.00 

28,500.00 

-

28,500.00 

ค่าใช้จ่ายของการใช้วัสดุส้านักงาน คณะศิลปศาสตร์

ยอดคชจ.จริงปีงบ 2564 หัก5% ปี2564 ยอดคชจ.ต้องไม่เกินมาตรการ ยอดคจช.จริงปีงบ 2565 ผลต่าง

15,300.00

765.00

14,535.00
11,500.00

3,035.00

ค่าใช้จ่ายน้้ามันเชื้อเพลิง รถตู้คณะศิลปศาสตร์

ยอดคชจ.จริงปีงบ 2564 หลังหัก5% ปี2564 ยอดคชจ.ต้องไม่เกินมาตรการ ยอดคจช.จริงปีงบ 2565 ผลต่าง

ลดลง 100% ของการใช้วัสดุสำนักงาน 
 

ลดลง 20.88% ของการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 
 

/ เนื่องจาก… 
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เนื่องจากปีงบประมาณ 2565 คณะได้กำหนดรอบการออกธุรการภายในจังหวัด จำนวน  ๒ รอบ 
ทางเดียวกันไปด้วยกัน มีการวางแผนเส้นทางก่อนให้บริการ และมีการเช็ครถประจำวัน อีกทั้ง เนื่องด้วยใน
สภาวะปัจจุบันได้เกิดการแพร่ระบาดของเชื้อโรคไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ทำให้ต้องงดให้บริการรถ
ธุรการแก่บุคลากร และดำเนินการทำความสะอาดฆ่าเชื้อโรคตามมาตรการการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อ
โรคไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) จึงส่งผลให้ยอดค่าใช้น้ำมันเชื้อเพลิง ลดลงระหว่างเดือนตุลาคม 2564 
ถึงเดือนกุมภาพันธ์ 2565 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  

4.3.2 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินรายได้ ประจำเดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565 ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 

สรุปเรื่อง 
ตามที่ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้ดำเนินโครงการ/กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติราชการประจำ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ด้วยเงินรายได้ ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564 – เดือน
มีนาคม 2565 แล้วนั้น   
 

ในการนี้ คณะศิลปศาสตร์ ขอรายงานผลการเบิกจ่ายเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ 2565 ตั้งแต่
เดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565 คณะได้รับการจัดสรรเงินรายได้ทั้งสิ้น 4,640,020.00 บาท 
โดยมียอดการเบิกจ่ายทั้งสิ้น 1,526,020.83 บาท ยอดคงเหลือ 3,113,999.17 บาท คิดเป็นร้อยละ 
32.89 ของการเบิกจ่าย 

 

สรุปรายงานการเบิกจ่าย เงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2565 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

4,640,020.00 

1,526,020.83

3,113,999.17

เงนิรายได้

เงินจัดสรร เบิกจ่าย ยอดคงเหลือ

/ ประจำไตรมาส… 
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ประจำไตรมาส 2 
สรุปการเบิกจ่าย เงินรายได้ ของยอดจัดสรรทั้งหมด 

 

 
 

หมายเหตุ : สรุปรายงานการเบิกจา่ยเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2565 ประจำไตรมาส 2 ณ วันที่ 31 มนีาคม พ.ศ. 2565 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  

4.3.3 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ประจำเดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

สรุปเรื่อง 
ตามที่คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้ดำเนินโครงการ/กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เงินงบประมาณ ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564 – เดือน
มีนาคม 2565 แล้วนั้น 

 

ในการนี้ คณะศิลปศาสตร์ ขอรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2565
ตั้งแต่ เดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565 คณะได้รับการจัดสรรเงินประมาณ หมวดสังคมศาสตร์
ทั้งสิ้น 136,800.00 บาท โดยมียอดการเบิกจ่ายทั้งสิ้น 62,817.51 บาท มียอดคงเหลือ  73,982.49 
บาท คิดเป็นร้อยละ 45.92 ของการเบิกจ่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

100%

32.89%

67.11%

เงนิรายได้

ยอดจัดสรร การเบิกจ่าย ยอดคงเหลือ

/ สรุปรายงาน… 
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สรุปรายงานการเบิกจ่าย เงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2565  
ประจำไตรมาส 2 

 

 
 

สรุปการเบิกจ่าย เงินงบประมาณ ของยอดจัดสรรทั้งหมด 

 
หมายเหตุ : สรุปรายงานการเบิกจา่ยเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2565 ประจำไตรมาส 2 ณ วนัที ่31 มีนาคม พ.ศ. 2565 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  
4.4 งานเลขานุการ 

4.4.1 ขอแจ้งกำหนดการประชุมประจำเดือน พฤษภาคม ครั้งที ่3/2565 
 สรุปเรื่อง 

ตามที่ งานเลขานุการ ฝ่ายสำนักงานคณบดี คณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
ได้กำหนดให้ วันพุธสัปดาห์ที่ 3 ของทุกเดือน เป็นการประชุมประจำเดือน ของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัย
นราธิวาสราชนครินทร์ นั้น 

 

ในการนี้ งานเลขานุการ ฝ่ายสำนักงานคณบดี คณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
ได้ดำเนินการแจ้งกำหนดการประชุมประจำเดือน พฤษภาคม ครั ้งที่ 3/2565 ซึ ่งจะจัดขึ ้นในวันพุธที่  
18  พฤษภาคม พ.ศ. 2565 เวลา 13.30 น. ในรูปแบบออนไลน์ ทั ้งนี ้ ขอให้ฝ่ายงาน/สาขา ต่าง ๆ 
ดำเนินการส่งระเบียบวาระการประชุมพร้อมเอกสารแนบ ภายในวันพฤหัสบดีที่ 12  พฤษภาคม พ.ศ.2565 
มายัง E-mail: Parichat.m2535@gmail.com 

136,800.00 

62,817.51 73,982.49

สังคมศาสตร์ 

ยอดจัดสรร การเบิกจ่าย ยอดคงเหลือ

100%

45.92% 54.08%

สังคมศาสตร์ 

ยอดจัดสรร การเบิกจ่าย ยอดคงเหลือ

/ ข้อเสนอ… 
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ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ และถือปฏิบัติ 
 
เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบฝ่ายวิชาการ 
4.5 งานหลักสูตรและพัฒนา 

4.5.1 รายงานผลการประเมินความพึงพอใจที ่ม ีต ่อคุณภาพการจัดการเร ียนการสอน และ  
สิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ คณะศิลปศาสตร์ ประจำภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2564  

สรุปเรื่อง 
ตามที่งานหลักสูตรและพัฒนา ฝ่ายวิชาการ คณะศิลปศาสตร์  ได้ดำเนินการจัดทำแบบสำรวจความ

พึงพอใจที่มีต่อคุณภาพการจัดการเรียนการสอน และสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ ภายในคณะศิลปศาสตร์ ประจำ 
ภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2564 โดยสำรวจผ่านระบบ Google form ระหว่างวันที่ 1 กุมภาพันธ์ – 
31 มีนาคม 2565 ที่ผ่านมา โดยผลการประเมินดังกล่าวจะนำมาใช้เพื่อการปรับปรุงคุณภาพของการจัดการ
เรียนการสอนของหลักสูตร และสิ่งสนับสนุนการเรียนของคณะ นั้น 
 

ในการนี้ งานหลักสูตรและพัฒนา ฝ่ายวิชาการ ได้ดำเนินการรายงานผลการประเมินความพึงพอใจ 
ที่มีต่อคุณภาพการจัดการเรียนการสอน และสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ คณะศิลปศาสตร์  ประจำภาคการศึกษา
ปลายปีการศึกษา 2564 ดังเอกสารแนบหมายเลข 3 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ ผลการประเมินความพึงพอใจที่มีต่อคุณภาพการจัดการเรียนการสอน และ 
สิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ คณะศิลปศาสตร์ ประจำภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2564 

4.5.2 ขอแจ้งปฏิทินการดำเนินการจัดทำ มคอ.5 ประจำปีการศึกษา 2564 
สรุปเรื่อง 
ตามท่ี งานหลักสูตรและพัฒนาอาจารย์ กองส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยนราธิวาส

ราชนครินทร์ ได้ดำเนินการจัดทำปฏิทินการดำเนินการจัดทำ มคอ.5 (รายงานผลการดำเนินการของรายวชิา) 
เพื่อให้การดำเนินงานของหลักสูตร และการประเมินคุณภาพของหลักสูตรระดับปริญญาตรี ของมหาวิทยาลัย
นราธิวาสราชนครินทร์ เป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ และแนวป ฏิบัติ 
ในมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ นั้น 

 

ในการนี้ งานหลักสูตรและพัฒนา ฝ่ายวิชาการ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
ได้ดำเนินการแจ้งรายละเอียดการดำเนินงานของปฏิทินดังกล่าว โดยให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาดำเนินการ
จัดทำ มคอ. ผ่านระบบ PNUCM รายละเอียดดังนี้ 
 

 

ที ่
 

รายการ กำหนดการส่ง/ภาคการศึกษา 
 

หมายเหตุ 
ต้น ปลาย 

 

2. 
 

มคอ.5/มคอ.6 
 

 
 

28 เมษายน 2565 30 วันหลังจากสิ้นสุดการ
เรียนการสอน 

 
 

/ ข้อเสนอ… 
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ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ และถือปฏิบัติ โดยให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาดำเนินการจัดทำ มคอ. 
ผ่านระบบ PNUCM ตามระยะเวลาที่กำหนด 
4.6 งานทะเบียน วัดผล และประเมินผล 
 4.6.1 ขอรายงานจำนวนผู้สมัครเข้าศึกษาต่อหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาอังกฤษ      
รอบการรับประเภทโควตา 

สรุปเรื่อง 
 ตามที่ กองส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้ดำเนินการแจ้ง
ปฏิทินการรับสมัครนักศึกษาใหม่ ประจำปีการศึกษา 2565 โดยกำหนดวันรับสมัคร สอบสัมภาษณ์ ยืนยัน
สิทธิ์ผ่านระบบ TCAS65 และวันรายงานตัวเข้าศึกษาต่อมายังส่วนราชการ นั้น 
 

 ในการนี้ งานทะเบียน วัดผลและประเมินผล ฝ่ายวิชาการ จึงขอรายงานจำนวนผู้สมัครเข้าศึกษาต่อ
หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาอังกฤษ รอบการรับประเภทโควตา โดยกำหนดการรับสมัคร
ระหว่างวันที่ 12 กุมภาพันธ์ – 15 เมษายน 2565 ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
 

รายงานผลการดำเนินการกระบวนการคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจำปีการศึกษา 2565 
ระดับปริญญาตรี หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาอังกฤษ  

 

รอบการรับสมัคร 
จำนวนรับ
ตามแผน 

(คน) 

จำนวนรับ
ตามรอบ 

(คน) 

จำนวนที่
สมัครสอบ 

(คน) 

จำนวน
ที่มาสอบ 

(คน) 

จำนวนที่
ผ่านการ
คัดเลือก 
(คน) 

ยืนยัน
สิทธ์เข้า
ศึกษา 
(คน) 

จำนวน
ที่มา

รายงานตัว 
(คน) 

หมาย
เหตุ 

รอบเด็กดีมีคุณธรรม 

90 

40 17 17 7 5 5   

รอบ 1 Portfolio 40 23 20 17 10 10   

รอบ 2 โควตา 60 36           

รอบ 3 Admission  10             

รอบ 4 รับตรงอิสระ               

รอบ 5 รับตรงอิสระ 2               

รอบ 6 รับตรงอิสระ 3               

รวม   40 37 24 15 15   

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  
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4.6.2 ขอรายงานจำนวนนักศึกษาที ่คาดว่าจะสำเร ็จการศึกษา ประจำภาคการศึกษาปลาย  
ปีการศึกษา 2564 

สรุปเรื่อง 
 ตามที่หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาอังกฤษ หลักสูตรใหม่ พ.ศ 2558 และหลักสูตร
ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษามลายู หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2560 ได้ดำเนินการจัดการเรียนการสอน 
นักศึกษาสาขาวิชาภาษาอังกฤษ และภาษามลายู โดยกำหนดการสำเร็จการศึกษาตามแผนการเรียนในภาค
การศึกษาปลาย ประจำปีการศึกษา 2564 โดยมีจำนวนนักศึกษา จำนวน 7๑  คน ที่ลงทะเบียนเรียน ครบ
ตามหลักสูตรกำหนด นั้น 
   

 ในการนี้ งานทะเบียน วัดผลและประเมินผล ฝ่ายวิชาการ จึงได้ดำเนินการรายงานให้ที่ประชุมประจำ
คณะทราบ จำนวนนักศึกษาที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา ประจำภาคการศึกษาปลาย ประจำปีการศึกษา 
2564 รายชื่อดังเอกสารแนบหมายเลข 4 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 
เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
4.7 งานส่งเสริมงานวิจัยและตำรา 
 4.7.1 แจ้งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการงานส่งเสริมงานวิจัยและตำรา คณะศิลปศาสตร์ 

สรุปเรื่อง 
งานส่งเสริมงานวิจ ัยและตำรา ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ ได้ดำเนินการแจ้งคำสั ่งแต่งตั้ง

คณะกรรมการงานส่งเสริมงานวิจัยและตำรา คณะศิลปศาสตร์ เพื่อให้การดำเนินงานบริหารจัดการงานวิจัย
ของคณะดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ และวางแผนงานวิจัยของคณะให้สอดคล้องตาม  
นโนบายและยุทธศาสตร์การวิจัยของมหาวิทยาลัย งานส่งเสริมงานวิจั ยและตำรา จึงของแจ้งคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการงานส่งเสริมงานวิจัยและตำราคณะศิลปศาสตร์  ดังเอกสารแนบหมายเลข 5 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

4.7.2 รายงานความคืบหน้าผลการรับสมัครผู้เข้าร่วมนำเสนอผลงานวิชาการในการประชุมวิชาการ
ระดับชาติ นานาชาติ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

สรุปเรื่อง 
ตามที่ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้ประชาสัมพันธ์การประชุมวิชาการ

ระดับชาติ นานาชาติ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ซึ ่งจะจัดการประชุมรูปแบบ
ออนไลน์ผ่านโปรแกรม Zoom Cloud Meeting ในวันศุกร์ที่ 17 มิถุนายน 2565 นั้น 

 

ในการนี้ งานส่งเสริมงานวิจัยและตำรา ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ ได้ดำเนินการรายงานความ
คืบหน้าผลการรับสมัครผู ้เข้าร่วมนำเสนอผลงานวิชาการในการประชุมวิชาการระดับชาติ นานาชาติ  
คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ดังเอกสารแนบหมายเลข 6  (ข้อมูล ณ วันที่ 5 เมษายน 
2565 ) 
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ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 
เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ 
4.8 งานแผนและประเมินผล 
 4.8.1 แจ้งปฏิทินโครงการ/กิจกรรมของคณะศิลปศาสตร์ ประจำเดือน เมษายน – พฤษภาคม 2565          
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 สรุปเรื่อง 
 งานแผนและประเมินผล ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ ขอแจ้งปฏิทินโครงการ/กิจกรรมของคณะ 
ศิลปศาสตร์ ประจำเดือน เมษายน – พฤษภาคม 2565 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยมีรายละเอียด
ดังนี้ 
 

วันที่ดำเนินการ ชื่อโครงการ ผู้รับผิดชอบหลัก 
23 เมษายน 65 กิจกรรมสอบวัดระดับภาษาอังกฤษ TOEFL ITP ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ

อ.ฟิรดาว นิสะนิ  
24 เมษายน 65 โครงการศิลป์อาสา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

อ.วรรณา ขุนนา 
27 เมษายน 65 ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ ครั้งที่ 2/2565  

(จัดทำเอกสารแจ้งเวียนคณะกรรมการ ครั้งที่
1/2565  
เรื่อง อนุมัติผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2564) 

ฝ่ายสำนักงานคณบดี 
น.ส.จิราภรณ์  ทองนพคุณ 

28 เมษายน 65 โครงการรับการประเมินประกันคุณภาพ คณะศิลป
ศาสตร์ ระดับคณะ รอบ 6 เดือน 

ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ 
 อ.ฮัสสัน ดูมาลี 

11 พฤษภาคม 65 กิจกรรมอบรมการเรียนภาษาอังกฤษอย่างไรให้
ถูกต้องโดย อาจารย์ลุกมาน  มะยิ  

ฝ่ายสำนักงานคณบดี 
นางสาวสุปราณี วรพิพัฒน์กุล  

18 พฤษภาคม 65 ประชุมประจําเดือน พฤษภาคม ครั้งที่ 3/2565 ฝ่ายสำนักงานคณบดี 
นางสาวปริชาต มุกดาห์  

18 - 19 พฤษภาคม 
65 

โครงการพัฒนาสโมสรนักศึกษา คณะศิลปศาสตร์ ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
อ.กามีลียา หะยีหะซา 

28 พฤษภาคม 65 กิจกรรมสอบวัดระดับภาษาอังกฤษ TOEFL ITP ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
อ.ฟิรดาว นิสะนิ 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
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4.8.2 การส่งผลการดำเนินงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำเดือนเมษายน  ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 

สรุปเรื่อง 
ตามท ี ่  ฝ ่ายแผนและประก ันค ุณภาพ ได ้ดำเน ินการจ ัดโครงการทบทวนและจ ัดทำแผน  

คณะศิลปศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และได้กำหนดตัวชี้ว ัดตามประเด็นยุทธศาสตร์และ
ผู้รับผิดชอบที่ผ่านมา นั้น 

 

ในการนี้ งานแผนและประเมินผล ได้ดำเนินการแจ้งให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดดำเนินการรายงานผลการ
ดำเนินงานตัวชี ้ว ัดตามแผนปฏิบัต ิราชการ ประจำเดือนเมษายน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
(ไตรมาสที่ 3) มายังเจ้าหน้าที่นโยบายและแผน ภายในวันจันทร์ ที่ 9 พฤษภาคม 2565  รายละเอียดดัง  
QR - Code 

 

 
รายงานผลการดำเนินงานตวัชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 4.8.3 แจ้งสถานะการดำเนินโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  

สรุปเรื่อง 
ตามท ี ่  ฝ ่ายแผนและประก ันค ุณภาพ ได ้ดำเน ิน การจ ัดโครงการทบทวนและจ ัดทำแผน  

คณะศิลปศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และได้กำหนดผู้รับผิดชอบโครงการดำเนินการเขียนแบบ
เสนอโครงการที่โดยกำหนดส่ง วันที่ 17 มกราคม พ.ศ.2565 ที่ผ่านมา และโครงการบางส่วนที่ได้ดำเนิน
กิจกรรมตามแผนปฏิบัติราชการไปแล้ว นั้น 

 

ในการนี้ งานแผนและประเมินผล ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ ได้ดำเนินการแจ้งสถานะการส่งแบบ
เสนอโครงการ การดำเนินโครงการ การเบิกจ่าย และการส่งรูปเล่มโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
รายละเอียดดัง QR - Code 

 
สถานะโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
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ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที ่ประชุมร ับทราบ และให้ผ ู ้ร ับผิดชอบโครงการดำเน ินการเร ่งจ ัดทำโครงการ และ 
เร่งดำเนินการเบิกจ่าย ทั้งนี้ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถติดตามโครงการกับทางงานแผนและประเมินผลได้ที่
หัวหน้างานแผนและเจ้าหน้าที่งานแผน 

4.8.4 แจ ้งการอนุม ัต ิแผนงานบริหารความเส ี ่ยงและควบคุมภายใน ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2565 (ฉบับปรับปรุง)  

สรุปเรื่อง 
ตามที่ งานบริหารความเสี่ยง คณะศิลปศาสตร์  ได้นำเสนอแผนบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  (ฉบับปรับปรุง)  ให้คณะกรรมการประจำคณะรับทราบ เมื่อวันที่ 23 
มีนาคม 2565 ที่ผ่านมา คณะกรรมการประจำคณะ รับทราบและอนุมัติแผนบริหารความเสี่ยงและควบคุม
ภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 นั้น 

 

ในการนี้ ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ ได้ดำเนินการแจ้งให้ผู้รับผิดชอบประเด็นความเสี่ยงรายงานผล
การบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 นำส่งข้อมูลกลับมายังงานบริหาร
ความเสี่ยง คณะศิลปศาสตร์ ภายในวันจันทร์ที่ 25 เมษายน 2565 ตามแบบฟอร์มที่กำหนด รายละเอียด 
ดัง QR – Code 

 

 
รายงานผลการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
4.9 งานประกันคุณภาพ 

4.9.1 แจ้งการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา ระดับอุดมศึกษา ประจำปีการศึกษา 2564 
สรุปเรื่อง  
ตามท่ี งานประกันคุณภาพ ฝ่ายแผนและกันคุณภาพ จะดำเนินการจัดโครงการรับการประเมินประกัน

คุณภาพคณะศิลปศาสตร์ ระดับคณะ ประจำปีการศึกษา  2564 รอบ 6 เดือน ในระหว่างเดือนเมษายน 
2565 นั้น 

 

ในการนี้ งานประกันคุณภาพ ฝ่ายแผนและกันคุณภาพ ได้ดำเนินการแจ้งให้ผู้ที่รับผิดชอบแต่ละตัว
บ่งชี้ เตรียมความพร้อม ในการตอบคำถามข้อสัมภาษณ์ถึงผลการดำเนินงาน ในรอบ 9 เดือน เพื่อรับ
ข้อเสนอแนะในการตรวจติดตามรอบ 6 เดือนจากกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ และกำหนดการวันเวลาในการรับ
การประเมิน รอบ 6 เดือน  จะดำเนินการจัดขึ้นในวันพฤหัสบดีที่ 28 เมษายน 2565 เวลา 09.00 – 
16.30 น. ในรูปแบบออนไลน์ ผ่าน ช่องทาง zoom meeting  

 
 
 

/ ลิงค…์ 
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ลิงค ์: https://us02web.zoom.us/j/86853500220?pwd=WHNZaG9UZitwdk5TZS85TXZBdE81dz09    
 

Meeting ID: 868 5350 0220    
Passcode: 349273 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

4.10.2 รายงานสถานะของการดำเนินงานตามแผนพัฒนาคุณภาพ ประจำปีการศึกษา 2564 รอบ 9 เดือน 
สรุปเรื่อง  
ตามที ่ งานประกันคุณภาพ ฝ่ายแผนและกันคุณภาพ ได้ดำเนินการติดตามผลการดำเนินงาน 

ตามแผนพัฒนารอบ 9 เดือน บัดนี้งานประกันคุณภาพได้รวบรวมผลการติดตามเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
ทั้งนี้ งานประกันคุณภาพ ฝ่ายแผนและกันคุณภาพ ได้ดำเนินการรายงานสถานะของการดำเนินงานตาม

แผนพัฒนาคุณภาพ ประจำปีการศึกษา 2564 รอบ 9 เดือน เพ่ือให้ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องรับทราบและเร่งดำเนินการ
ตามพัฒนาคุณภาพให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนดต่อไป รายละเอียดดัง QR – Code 

 

 
สถานะของการดำเนินงานตามแผนพัฒนาคุณภาพ 

 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
4.11 งานสารสนเทศเพ่ือการบริการ 
 4.11.1 แจ้งการจัดทำระบบ Chat Bot 

สรุปเรื่อง 
ตามท่ี งานสารสนเทศ ฝ่ายแผนและกันคุณภาพ ได้ดำเนินการจัดทำแชทบอทสำหรับงานบริการข้อมูล

คณะศิลปศาสตร์ เพื่ออำนวยความสะดวกในการสนทนาให้คำปรึกษาและการให้ข้อมูลเกี่ยวกับการสอบถาม
ข้อมูลคณะศิลปศาสตร์ได้อย่างถูกต้อง และรวดเร็ว  

 

ทั้งนี้ งานสารสนเทศ ฝ่ายแผนและกันคุณภาพ คณะศิลปศาสตร์ ได้ร่วมมือกับงานประชาสัมพันธ์  
งานบริการวิชาการ งานพัฒนานักศึกษา งานทะเบียนวัดผล และประเมินผล ในการจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือนำเข้า
ในระบบ และประกาศเริ่มใช้งานอย่างเป็นทางการตั้งแต่วันที่ 1  พฤษภาคม พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป  
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 
 
 
 

/ เรื่องเสนอ… 
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เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
- ไม่มี - 

 
เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบสาขา 
4.12 สาขาวิชาภาษาอังกฤษ 

- ไม่มี - 
4.13 สาขาวิชาภาษามลายู 

- ไม่มี - 
4.14 สาขาวิชาภาษาจีน 

- ไม่มี - 
4.15 สาขาวิชาภาษาไทย 

- ไม่มี - 
4.16 สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 

- ไม่มี - 
4.17 สาขาวิชาพลศึกษา 

- ไม่มี - 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

- ไม่มี - 
 
ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
6.1 ประชาสัมพันธ์เชิญบุคลากรทุกท่านร่วมกิจกรรม "เรียนภาษาอังกฤษอย่างไรให้ถูกทาง" 

สรุปเรื่อง 
งานบริหารทรัพยากรบุคคล ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการประชาสัมพันธ์เชิญบุคลากรทุกท่าน

ร่วมกิจกรรม "เรียนภาษาอังกฤษอย่างไรให้ถูกทาง" โดย  อาจารย์ลุกมาน  มะยิ ในวันพุธ  ที่  11  พฤษภาคม  
2565 เวลา  14.00 - 16.30 น. ผ่านระบบออนไลน์ ผ่านช่องทาง Zoom meeting 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
6.2 ประชาสัมพันธ์การติดตั้งตู้ยาสามัญประจำบ้าน 

สรุปเรื่อง 
งานบริหารทรัพยากรบุคคล ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการประชาสัมพันธ์การติดตั้งตู้ยาสามัญ

ประจำบ้านซึ่งบุคลากรทุกท่านสามารถเบิกยาได้ที่ในห้องสำนักงาน 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 
 
 

/ 6.3 แจ้งการ… 
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6.3 แจ้งการตรวจสอบสารเสพติดในร่างกาย 
สรุปเรื่อง 
ตามที่ จังหวัดนราธิวาส ได้มีการตรวจสอบสารเสพติดในร่างกาย ทั้งนี้งานบริหารทรัพยากรบุคคล 

ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการแจ้งให้บุคลากรทุกท่านรับทราบหากจังหวัดนราธิวาส ได้ดำเนินการเข้า
ตรวจสอบสารเสพติดในร่างกายและตรงกับวันลาของท่านใด สามารถไปตรวจด้วยตนเองได้ที่สถานพยาบาล 
แล้วดำเนินการส่งผลให้กับทางจังหวัดด้วยตนเอง  
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
6.4 การคัดเลือกบุคลากรดีเด่น 

สรุปเรื่อง 
 งานบริหารทรัพยากรบุคคล ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการส่งลิงก์ google form ผ่าน ไลน์คณะ 
โดยให้บุคลากรทุกท่านเข้าไปดำเนินการเพื่อคัดเลือกบุคลากรดีเด่น 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
6.๕ การคัดเลือกบุคลากรดีเด่น 

สรุปเรื่อง 
 งานบริหารทรัพยากรบุคคล ฝ่ายสำนักงานคณบดี ได้ดำเนินการส่งลิงก์ google form ผ่าน ไลน์คณะ 
โดยให้บุคลากรทุกท่านเข้าไปดำเนินการเพื่อคัดเลือกบุคลากรดีเด่น 
 
ข้อเสนอ  จึงนำเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดทราบ  
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

 
ปิดการประชุมเวลา ๑6.30 น.  
 
 
 
 
(นางสาวปริชาต  มุกดาห์) 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป         
ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

 
 
 
 
 
 
 
]] 
 

(อาจารย์นวลปราง  อรุณจิต) 
                               อาจารย์ 

ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์วันชัย  แก้วหนูนวล) 
คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 

ผู้รับรองรายงานการประชุม 
 


