
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานการเงินและบัญชี คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครนิทร์     
                  โทร./โทรสาร. ๐๗๓ - ๗๐๙๐๓๐ ต่อ ๓๖๐๐                                                                                                                                                                                             

 ทีอ่  อว ๐๖๐๘.๐๗.01/                             วันที่                                     

เรื่องข ขอส่งเอกสารเพื่อล้างเงินยืมเงินโครงการ                                                                             
 

เรียนค คณบดีคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์                                                      ร์                                                 
 

ตามที่ข้าพเจ้า  นางสาวฟ้ารดา  ภีรนีย์  ต าแหน่ง        อาจารย์        คณะศิลปศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้ด าเนินการจัดโครงการ   เตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา             . ในวันที ่                 
2  กรกฎาคม  2563   ณ ห้องประชุมวชิรอ าไพ คณะศิลปะศาสตร์  และข้าพเจ้าได้ยืมเงินทดรองในการจัด
โครงการครั้งนี้ ตามสัญญายืม บย                                           ลงวันที่                                    เป็น
จ านวนเงิน    6,000.00    บาท  (   หกพันบาทถ้วน      ) เพ่ือใช้ในจ่ายในการด าเนินงานตามโครงการ นั้น  

 

ในการนี้ ข้าพเจ้าขอส่งเอกสารเพ่ือล้างเงินยืมทดรองในการจัดท าโครงการดังกล่าว เพ่ือจ่าย
เป็นค่าตอบแทนและค่าใช้สอย จ านวนเงิน   5,100.00    บาท (      ห้าพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน   ) และคืนเงินสด 
จ านวนเงิน   900.00    บาท (    เก้าร้อยบาทถ้วน   ) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  6,000.00  บาท (  หกพันบาทถ้วน ) 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ  
 
 
 

     (ลงชื่อ)                                               . 
                  ( นางสาวฟ้ารดา  ภีรนีย์ ) 

                                                     ต าแหน่ง           อาจารย์                 . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ขอ้มูลในสญัญายมืหนา้2 ขอ้มูลในสญัญายมืหนา้1 

วนัท่ีส่งเอกสาร 



 

 

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
เตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา 

2                  กรกฎาคม                   2563 
นายเวชสรรค์  ศิริประชุม 99/1281 

พรหมมณี                        เมืองนครนายก                   นครนายก 

คณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

ค่าตอบแทนวิทยากรภายใน ( 1 คน x 8 ชั่วโมง x 150 บาท)                                   1,200     

นายเวชสรรค์  ศิริประชุม 

                                   1,200     

โครงการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา 
วันที่  2  กรกฎาคม 2563 

หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน 

นางสาวฟ้ารดา  ภีรนีย์ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 
 

(นายเวชสรรค์  ศิริประทุม) 

ตวัอยา่ง 



 

 
 

คณะศลิปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
2           กรกฎาคม              2563 

จารุวรรณ     งามละไม 
58                                  -                                              - 
ยุ้งพะลาย                             อู่ทอง                                    สุพรรณบุรี 

ค่าตอบแทนคณะกรรมการภายนอก ( 2 คน x 1 วัน x 600 บาท)                               600 
โครงการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา 
วันที่  2  กรกฎาคม 2563 

                                                                                                              600 

หกร้อยบาทถ้วน 

นางสาวฟ้ารดา  ภีรนีย์ 

นางสาวจารุวรรณ     งามละไม 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 
 

(นางสาวจารุวรรณ  งามละไม) 

ตวัอยา่ง 



 

 
 

คณะศลิปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร ์
2           กรกฎาคม              2563 

พัทธ์กมล   ดวงแก้ว 
12                                  -                                              - 
แพงพวย                             ด าเนินสะดวก                       ราชบุรี 

ค่าอาหารกลางวัน ( 33 คน x 1 มื้อ x 50 บาท)                                                        1,650 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ( 33 คน x 2 มื้อ x 25 บาท )                                    1,650                                         
โครงการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา 
วันที่  2  กรกฎาคม 2563 

                                                                                                         3,300 

สามพันสามร้อยบาทถ้วน 

นางสาวฟ้ารดา  ภีรนีย์ 

นางสาวพัทธ์กมล  ดวงแก้ว 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 
 

(นางสาวพัทธ์กมล  ดวงแก้ว) 

ตวัอยา่ง 



 

 
 
 
 
 

2           ก.ค.                 63 

ค่าอาหารกลางวัน  
 ( 33 คน x 1 มื้อ x 50 บาท)                                      1,650 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
 ( 33 คน x 2 มื้อ x 25 บาท )                                1,650                                         
โครงการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา 
วันที่  2  กรกฎาคม 2563 

                                                                   3,300 

สามพันสามร้อยบาทถ้วน 

นางสาวพัทธ์กมล  ดวงแก้ว                    อาจารย์ 



 

 
รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการเตรียมสหกจิศึกษา 

วันที่ 2 กรกฎาคม 2564 เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
ณ ห้องประชุมวชิอ าไพ คณะศิลปศาสตร ์

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
ล าดับที่ ชื่อ – สกุล  ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     

 
 
สิ่งท่ีต้องแนบมาด้วย 

1. หนังสือเชิญวิทยากร 
2. หนังสือเชิญคณะกรรมการภายนอกและภายใน 
3. ใบรายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ 
4. ชุดสัญญาเงินยืมเงินทดรองโครงการ (ที่งานการเงินส่งคืนให้ ณ วันจ่ายเงิน) 
5. ระเบียบ/ประกาศของมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่งใบเซ็นช่ือผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 


