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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งานการเงินและบัญชี คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์


 
                  โทร./โทรสาร. ๐๗๓ - ๗๐๙๐๓๐ ต่อ ๓๖๐๐                                



                                                                                                                                                        


ที่อ  อว ๐๖๐๘.๐๗.01/     
                       วันที่                          



 
เรื่องข ขอส่งเอกสารเพื่อล้างเงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                   


เรียนค คณบดีคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์                                                      ร์                                                
ตามคำสั่งคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ที่                                     . ลงวันที่                                          มอบหมายให้ข้าพเจ้า                                                           .ตำแหน่ง                     พร้อมด้วย                                                                                           .เดินทางไปราชการเพื่อ                                                                                                            .
                                                                                                                                       .
ระหว่างวันที่                                                                            และข้าพเจ้าได้ยืมเงินทดรองในการไปราชการครั้งนี้ตามสัญญายืม                              ลงวันที่               เป็นจำนวนเงิน                          บาท (                                                                          ) นั้น

ในการนี้ ข้าพเจ้าขอส่งเอกสารเพื่อล้างเงินยืมค่าเดินทางไปราชการดังกล่าว เป็นจำนวน
เงิน                                    บาท (                                                                     ) และคืนเงินสด เป็นจำนวนเงิน                               บาท (                                                                           )รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                             บาท (                                                )


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ 

     (ลงชื่อ)                                               .
             (                                              .)
                                                     ตำแหน่ง                                               .
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