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ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์                                           ร์                                                              
ที่   อว ๐๖๐๘.๐๗ / -     
                    
   วันที่                                                         .
เรื่อง   ขออนุญาตมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่แทน                                                                    ร์ 
เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร์
ตามคำสั่ง................................................................ ที่..................... ลงวันที่..............................เรื่อง....................................................................................................................................................................... โดยให้ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.............................................................. ตำแหน่ง............................................. ไปราชการเพื่อ.......................................................................................................................................................ระหว่างวันที่....................................... ถึงวันที่.................................... ณ..............................................................
........................................................................................................................ จังหวัด..........................................
ดังนั้น  ระหว่างที่ข้าพเจ้าไปราชการ  จึงขออนุญาตมอบหมายงานในหน้าที่ที่รับผิดชอบให้กับ
นาย/นาง/นางสาว............................................................................................................. ซึ่งมีรายละเอียด  ดังนี้
๑. ..............................................................................................................................................
๒. ..............................................................................................................................................
๓. .............................................................................................................................................. 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาอนุญาต 
     (ลงชื่อ) ........................................................... ผู้มอบงาน        
                 (..........................................................)
         ตำแหน่ง...........................................................
(ลงชื่อ) ........................................................... ผู้รับมอบงาน        
                 (..........................................................)
         ตำแหน่ง...........................................................
ความเห็นของรองคณบดี/หัวหน้าสำนักงาน..........................................................................................................
         (ลงชื่อ) ...........................................................         
                 (..........................................................)
         ตำแหน่ง...........................................................

    วันที่............/......................../.................
คำสั่งคณบดี...........................................................................................................................................................
         (ลงชื่อ) ...........................................................         
                 (..........................................................)
         ตำแหน่ง...........................................................

    วันที่............/......................../.................
สนอ. ๐๑  กก.๑/๑


แบบฟอร์มมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่แทน





บันทึกข้อความ








